
                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٤٥

  
  

  

  
  :استخدام الدوال :الخامسالفصل 

  : علىً                                        يفترض عند نهاية هذا الفصل أن تكون قادرا
 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٤٦

  

استخدام الدوال : س  الفصل الخام  
  

  :       الدوال   )  ٦ (

                          هي عبارة عѧن صѧيغة مخزنѧة فѧي                             وهي صورة مطورة من المعادلات و          

   .                                                          اكسل لها وظيفة معينة تستقبل بيانات معينة وتعطي نتائج معينة

  أنواع الدوال في برنامج إكسيل                            :   

  

  

  

                                    

                  
ض الدوال لما سبق  إضافة بع٢٠٠٧ تم في الإصدار -: ملاحظة

   . دوال هندسية١٠ بالإضافة إلى
  

 شروط كتابة صيغة الدوال                         :   

   .                 في بداية الصيغة ) = (               أن تكتب الإشارة   - ١

   .        استخدامه       المراد                    أن تكتب اسم الدالة   - ٢

                                 عنѧѧѧد كتابѧѧѧة الحѧѧѧرف الأول مѧѧѧن الدالѧѧѧة - ٣

   .                  تظهر قائمة بالدوال

   .                                  كتابة نطاق الدالة و المطلوب منها- ٤

   . )   (         الانتهاء       وعند                                  كتابة الأقواس بعد كتابة اسم الدالة  - ٥
  

   . دوال التاريخ والوقت-٢      .دوال مالية -١

  . دوال إحصائية-٤    . رياضيات ومثلثات دوال-٣

  .قاعدة البيانات  دوال-٦    .دوال بحث ومراجع -٥

  . دوال منطقية-٨   . دوال نصية-٧



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٤٧

بعض الرموز المستخدمة في كتابة الدوال                                      :     
  

 شرح بعض الدوال الهامة                        :   

   -:الجمع(*) 

أو جمع دالة أو جمع قانون  جمع بعدة طرقعمليه الجمع في جداول إكسل تتم 

  .تلقائي أو جمع بشرط

  -:     ًمثـلا  

  A B C D  E F G H 

 أصغر  أكبر المعدل المجموع ٤المادة ٣المادة ٢المادة ١المادة ١

٤٠  ٣٠  ٢٠  ١٠ ٢          

٨٠  ٧٠  ٦٠  ٥٠ ٣          

  

  طريقة كتابته  المعنى  الرمز

 Shift + 9  فتح القوس  )

 Shift + 0 إغلاق القوس  (

 ENفي وضع ) ك(حرف   و ;

 ENفي وضع ) و(حرف   و ,

   + Shiftك  إلى :

   + Shiftط  نص "

  Shift + 7  ج دم &



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٤٨

  : يتم جمع الخلايا الداخلية في الجمع- :الجمع بالمعادلات )١

  

  :  يتم حصر منطقة الجمع في الدالة - : الجمع باستخدام الدالة)٢

     ) D2  إلى  A2من (مجموع الخلايا      

                                      =  SUM (A2:D2 
  

يد منطقة الجمع مع خلية فارغة خاصة بالجمع ثم  يتم بتحد-:الجمع التلقائي )٣

  الضغط على الأداة     

   .)الجمع التلقائي( سيجما )          (                          

             SUM (A2: D2) =   : يتم إظهار المجموع و وضع قانون الجمع 

  ,SUM (A2: D2) =        : وبنفس الطريقة يتم جمع الأعمدة والصفوف 

     =  SUM (A2: A3)        
  

 :   ً                              يتم الجمع بشرط معين فمثلا - : الجمع بشرط )٤

 =SUMIF(A1:D1;">20";A2:D2)    

الشرط ) A1:D1(إذا حققت ما في منطقة ) A2:D2(أجمع ما في منطقة 

  )٢٠ من أن تكون أكبر(وهو

) B1,D1( هي  لأن الخلايا التي حققت الشرط-فقط ) B2+D2( سيجمع ً:    مثلا(

   .)فقط

=  A2 + B2 + C2 + D2 



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٤٩

  -ً:    مثلا

  A B C 

 المشتريات  المبيعات  الصنف  ١

  ١٥٠٠  ٢٠٠٠  ماوس  ٢

  ٥٠٠٠  ٦٠٠٠  شاشة  ٣

  ٥٠٠٠  ٥٠٠٠  كرت  ٤

  ٧٠٠  ١٢٠٠  معالج  ٥

  ٥٠٠٠  ٥٠٠٠  كرت  ٦

  ٣٠٠٠  ٤٠٠٠  معالج  ٧

  ١٥٠٠  ٢٠٠٠  ماوس  ٨

  ٥٠٠٠  ٦٠٠٠  شاشة  ٩

  

  -:يٍ                        احسب إجمإلى كل مما يل-:س

  الكرت ؟مشتريات إلى إجم .١

 الماوس ؟مبيعات إلى إجم .٢

 الشاشات ؟مبيعات إلى إجم .٣

 المعالج ؟مشتريات إلى إجم .٤

 :الحل 

=SUMIF(A2:A9;"كرت";C2:C9) 

=SUMIF(A2:A9;"ماوس";B2:B9) 

=SUMIF(A2:A9;"شاشة";B2:B9) 

=SUMIF(A2:A9;"معالج";C2:C9) 



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٠

   -):المعدل(المتوسطات (*) 

  . أو المعدل من جدول يتم بعدة طرق )الوسط الحسابي(توسط              أخذ الم

  ) العدد÷المجموع (:              قانون هو 

  : في الجدول السابق يمكن أخذ المتوسط كما يلي-:        ً   مثـلا  

  -: بجمع الخلايا وقسمتها على عددها -  : المتوسط بالمعادلات)١

    = (A2+B2+C2+D2)/4            أو               = E2/4  

   -:  بكتابة الدالة - : المتوسط باستخدام الدالة)٢

F2= Average (A2:D2)                                                                                   

   .                                   ويتم حصر منطقة المتوسط 

                      سѧѧط بعѧѧد أخѧѧر خليѧѧة لأرقѧѧام                             ويѧѧتم إذا كانѧѧت خليѧѧة المتو-   :                  المتوسѧѧط التلقѧѧائي ) ٣

                                                                        المتوسѧѧѧط وذلѧѧѧك بتحديѧѧѧد منطقѧѧѧة المتوسѧѧѧط ثѧѧѧم اختيѧѧѧار متوسѧѧѧط مѧѧѧن قائمѧѧѧة سѧѧѧيجما        

    .                                            ليحسب المتوسط بشكل تلقائي في الخلية الفارغة

 E2 = Average (A2:D2)                                                              
    

                                       قيمة في صف أو عمود أو جدول حѧسب المنطقѧة                  يتم أخذ أكبر -   :         أكبر قيمة    (*) 

                هѧѧѧي أكبѧѧѧر قيمѧѧѧة فѧѧѧي   ) MAX (                                                المحѧѧѧددة ،                    وذلѧѧѧك باسѧѧѧتخدام دالѧѧѧة 

     :D2    إلى  A2                          المنطقة المحصورة في الصف 

                         Max (A2:D2) =                                      للصفوف

  Max (A2:A3) =          للأعمدة                                                    

  Max (A2:D3) =                                     للجدول                        

   .D3 إلى A2    حدود الجدول هنا من 



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥١

                                                  يѧتم أخѧذ أصѧغر قيمѧة فѧي صѧف أو عمѧود أو جѧدول حѧسب - :          أصغر قيمѧة     (*) 

                       هѧѧѧي أقѧѧѧل قيمѧѧѧة فѧѧѧي المنطقѧѧѧة   ) MIN (              باسѧѧѧتخدام دالѧѧѧة      وذلѧѧѧك  ،                المنطقѧѧѧة المحѧѧѧددة 

     :D2    إلى  A2                  المحصورة في الصف 

                  Min (A2:D2) =                                      للصفوف

  Min (A2:A3) =                                      للأعمدة                  

  Min (A2:D3) =     للجدول                                                  

   .D3 إلى A2   حدود الجدول هنا من 
  

 :  أكمل الجدول -: مثـال

 

  -:قانون أو دالة  الجمع * 

          = B2+C2+D2+E2                أو         = SUM (B2:E2)                   

 

 -:قانون أو دالة  المتوسط * 

          =Average (B2:E2)              أو          = F2/4           

 

  A B C D E F G H I 

  المتوسط  المجموع  طباعة  إكسل  وورد  ويندوز  الاسم  ١
أكبر 

  قيمه

أقل 

  قيمه

 ٨٠ ٩٠ ٨٣.٧٥ ٣٣٥  ٨٠  ٨٥  ٩٠  ٨٠  ن  ٢

 ٧٠ ٨٥ ٧٦.٢٥ ٣٠٥  ٨٥  ٨٠  ٧٠  ٧٠  ز  ٣

 ٦٠ ٧٥ ٦٧.٥ ٢٧٠  ٦٠  ٧٥  ٧٠  ٦٥  ا  ٤

 ٧٠ ٨٠ ٧٥ ٣٠٠  ٧٠  ٧٥  ٨٠  ٧٥  ر  ٥



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٢

  -:دالة أكبر قيمه * 

          = Max (B2:E2)                                                                  

  -:دالة أصغر قيمه * 

          = Min (B2:E2)                                                               
 

  

  -:ر مجموعه من الدوال الأخرى  وهنا نذك- :دوال أخرى (*)  

                         Upper (A2) =   تحويل الحرف من الصغيرة إلى الكبيرة  

   Lower (B2) =                       تحويل الحرف من الكبيرة إلى الصغيرة      

                                      Len (A2) =       )طول الكلمة( فعدد الأحر   

   = Rept (A2;2)                                    )مرتين أو لأكثر(تكرار النص    

     )False أو     True(    مقارنة بين نصين و الإجابة

      = EXACT (A2;F2)        
   

   -:مثـال 

  : هنا نذكر مجموعة من الدوال الرياضية -) :الرياضيات(دوال رياضية (*) 

  A B C D E D G 

  التكرار  الطول  صغير  كبير  النص  ١
نص 

  أخر
  المقارنة

٢  a A a 1 aa a True 

٣  ab  AB ab 2 abab ba False 

٤  b   a A B  a b 3 a ba b a b False  

٥  aaa AAA a a a 5 a a aa a a a a a True  

  False إكسل إكسلإكسل 4 إكسل إكسل إكسل  ٦



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٣

  Ln(A2)=                     :            اللوغاريتم الطبيعي 

 Exp(B2)=):             عكس اللوغاريتم(   الدالة الأسية 

 Sin(A2*pi()/180)=          :      )جا(   جيب الزاوية 

 Cos(A2*pi()/180)=            :)جتا(   جيب تمام الزاوية 

 Tan(A2*pi()/180)= :               )ظا(   ظل الزاوية 

  Sqrt(A2)=:               التربيعي للرقم الموجب    الجذر

  Power(A2,3)= :   )... أو ٤ أو ٣ أو ٢(   الرفع إلى الأس 

  Log(A2;2)= :     )... أو ٢ أو ١(   اللوغاريتم للأساس 

  :دوال التاريخ و الوقت (*) 

              Date(A2 , B2 , C2) =:       دالة التاريخ التسلسلي 

 = C2( و )الشهر = B2( و )السنة = (A2:  بياناته من الجدول حيث يستمد 

  )اليوم

  . ويمكن أن تكون الخلية مجهزة بتنسيق للتاريخ ليظهر بالشكل المراد 

  : ويمكن الأخذ من خلية التاريخ كما يلي 

:   و السنة  = Month(d2):   والشهر Day(d2) = :يأخذ من التاريخ اليوم

Year(d2)=  
 

       = Days360 (تاريخ النهاية;تاريخ البداية)  

): بالأيام(الفرق بين تاريخين            

 

                                 Time(A2 , B2 , C2)=:      دالة الوقت التسلسلي 

 = C2( و )الدقيقة = B2( و )الساعة = (A2: يستمد بياناته من الجدول حيث  

  )الثانية



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٤

  .لخلية مجهزة بتنسيق للوقت ليظهر بالشكل المراد  ويمكن أن تكون ا

  : ويمكن الأخذ من خلية الوقت كما يلي 

   و الثانية  Minute(D2)=:   و الدقيقة Hour(D2)=: يأخذ من الوقت الساعة 

 :=Second(D2)  
  

 تطبيق :  

 لنصف سنة حسب الأشهر باستخدام  بالدولارقم بإكمال جدول أرباح الشركة
  الدوال ؟

  
  

  A B C D E F G H I J 

  أرباح الأوراق  أرباح المبيعات  أرباح الاستثمار  ١

٢  
عقارا  الشهر

  ت
  بضاعة  عقارات  بضاعة  عقارات  بضاعة

  مجموع
  الأرباح

  مجموع
  أرباح

  العقارات

  مجموع
  أرباح

 البضاعة

    ٤٥٠  ٢٥٠٠  ٨٠٠  ٨٠٠٠  ٥٥٠  ١٥٠٠  يناير  ٣

    ٣٠٠  ١٥٠٠  ٧٥٠  ٧٠٠٠  ٤٥٠  ١٢٠٠  فبراير  ٤

    ٣٥٠  ١٥٥٠  ٧٠٠  ٧٠٠٠  ٤٥٠  ١٢٥٠  مارس  ٥

    ٤٥٠  ٢٠٠٠  ٨٥٠  ٧٥٠٠  ٥٠٠  ١٤٠٠  ابريل  ٦

    ٤٠٠  ٢٠٠٠  ٨٠٠  ٨٥٠٠  ٤٥٠  ١٤٥٠  مايو  ٧

    ٤٠٠  ٢٠٥٠  ٧٥٠  ٧٥٠٠  ٤٠٠  ١٣٠٠  يونيو  ٨

                 الإجماليات  ٩

١
٠  

 ع ربحأكبر مجمو نسبة أرباح العقارات   مدة الاستثمار  نهاية الاستثمار  بداية الاستثمار

١
١  

٥/٧/٢٠١٠  ٥/١/٢٠١٠      



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٥

  
  

  
  : الدوالادراج :السادسالفصل 

  :ً                                            يفترض عند نهاية هذا الفصل أن تكون قادرا على
 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 

 ..................................................................... 
 



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٦

  

إدراج الدوال  : سادس الفصل ال)fx(   
  

 دوالѧدوال  :                     تعريف إدراج الѧالج الѧتخدام معѧة اسѧو عمليѧه                                ) fx(  ودѧالموج          

      جموعѧة    م–                   أو من التبويѧب صѧيغ )                 بداية شريط الصيغة (   في                في أعلى الجدول 

   . )Shift + F3 (         بالاختصار     أو              مكتبة الدالات

  
  
  
  
  
  
  
  
  

                                             للبحѧѧث عѧѧن الѧѧدوال المѧѧراد اسѧѧتخدامها وذلѧѧك بكتابѧѧة 

                      أو عملهѧѧѧا  وتوجѧѧѧد قائمѧѧѧة                         الدالѧѧѧة أو بكتابѧѧѧة اسѧѧѧمها

     علѧى                                              لتحديد الفئة المراد البحث فيها وتشتمل الفئات

    :              أنظر الشكل   ،                        عدة مجالات في عدة تخصصات

                            وال للفئѧѧة المختѧѧارة فѧѧي الأسѧѧفل                 وتظهѧѧر قائمѧѧة بالѧѧد  

                        التحديد عليها يتم كتابѧة                            من مربع تحديد الدالة وعند

                                          صيغة المعادلة مع ذكѧر الغѧرض منهѧا أسѧفل مربѧع 

   )                      تعليمات حول هذه الدالѧة (                        تحديد الدالة وأسفل منها 

                                   يعѧѧرض لѧѧك صѧѧفحة تعليمѧѧات تحتѧѧوي علѧѧى  ي   الѧѧذ



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٧

                                             شرح الدالة مع مثال تجريبي يمكن نسخه إلى ورقة 

   .   سل    الإك
      

   : )fx( أكمل الجدول الأتي باستخدام -:مثال* 
  A B C D E F G H I 

  أصغر  أكبر   المعدل  المجموع  إكسل  وورد  ويندوز  الاسم  الرقم  ١

          ٩٩  ٩٥  ٩٠  د  ٥٠١  ٢

          ٨٩  ٨٥  ٨٠  ذ  ٥٠٢  ٣

          ٧٩  ٧٥  ٧٠  ر  ٥٠٣  ٤

          ٦٩  ٦٥  ٦٠  ز  ٥٠٤  ٥

          ٥٩  ٥٥  ٥٠  س  ٥٠٥  ٦

          ٤٠  ٤٥  ٥٠  ش  ٥٠٦  ٧
  

               ثѧم الѧضغط علѧى  )I2 (                                       لإيجاد أصغر قيمѧة فѧي الѧصف حѧدد علѧى الخليѧة  ً:    ًمثلا

) fx( يظهر الشكل الأتي                 : -  

  

  
                                                           فѧѧي البحѧѧث عѧѧن دالѧѧة  نكتѧѧب أصѧѧغر ثѧѧم نѧѧضغط علѧѧى الانتقѧѧال سѧѧيتم تحديѧѧد 

              مѧن بينهѧا ثѧم  )MIN (               نقوم باختيѧار  )    أصغر (                            مجموعه من الدوال الخاصة  بـ

   .     موافق



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٨

     نكتѧب   ) MIN (                               وسائط الدالة يحمل اسم الدالѧة                          يظهر مربع حوار أخر بعنوان

      للعلѧم   ) A2:E2 (                        مجѧال البحѧث عѧن أصѧغر قيمѧة   ) Number1 (              أمѧام العبѧارة

    .                                    يأخذ افتراضيا كل الخلايا التي أمامه 

                                                                وأمامها يقوم بعرض أرقѧام المجѧال ، وأسѧفل منهѧا يѧتم عѧرض أصѧغر قيمѧة ، 

   .         ثم موافق     .                                 وفي الأسفل يتم عرض ناتج الصيغة 

   .ً                                                  ً يتم كتابة الدالة كاملا في الخلية و يتم عرض الناتج      وبذلك

  : تمرين * 

   قم بإيجاد المجموع للقيم ؟ )١( 

   قم بإيجاد المتوسط للقيم ؟)٢( 

   قم بإيجاد أكبر قيمة ؟)٣( 

ملاحظه     : -      

                                                               فѧѧي حالѧѧة اسѧѧتخدامك إدراج الدالѧѧة سѧѧيمكنك إنجѧѧاز عملѧѧك بأسѧѧرع وقѧѧت لأنهѧѧا 

                                            وكѧذلك تѧوفر عليѧك أخطѧاء الكتابѧة للإشѧارات                         توفر وقѧت كتابѧة المعѧادلات 

    ).Shift + F3 (                     ،يمكن فتحها بالاختصار        وغيرها 
  

ملاحظه     : -      

                     دالѧѧة بينمѧѧا فѧѧي الإصѧѧدار   )    ٢٣٦ (     هѧѧو     ٢٠٠٣                             عѧѧدد الѧѧدوال فѧѧي الإصѧѧدار 

   .      دالة )   ٣٤٠ (     هو     ٢٠٠٧
  

 طريقة تعلم الدوال                     :    

                سѧفل مربѧع الحѧوار                                                 يمكن تعلم عمѧل أي دالѧة بعѧد التحديѧد عليهѧا بالѧضغط أ        

                                                                       على تعليمات حول هذه الدالة في مربع حوار تعليمات ، يذكر فيها اسѧم الدالѧة 



                                                                                   

                                                                                                                                                                     

٥٩

ً                                                                 ًوطريقة بناءها وشرحا عنها وذكѧر قوانينهѧا ومعادلاتهѧا إن وجѧدت ثѧم يعطѧي 

   .                 مثال توضيحي عنها 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 تطبيق :  

  القادمة ؟قم بتطبيق عملية إدراج الدالة في العمليات القادمة في الفصول  
  

 نزار النسيري




